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Bienvenidos al Ciclo Escolar 2025-2026

Prepa Andahuac Morelia te da la mds cordial bienvenida a este ciclo 2025-
2026, estamos seguros de que serd un curso de mucho aprovechamiento en
todas las dreas de formacidén que te ofrecemos.

Este manual de bienvenida tiene la finalidad de aclarar cualquier duda que
puedas tener sobre esta dindmica de ensefanza, si, adn con esta
informacion, tienes alguna pregunta, al final del documento encontrards a
quién dirigirte para que encuentres las posibles respuestas.

Sabemos que al principio puede ser dificil, ya que estds entrando a una nueva
institucion y grado con companeros que no conoces; pero jno te preocupes!
Conforme vayas interactuando con companeros y profesores, verds que se
convertird en una experiencia muy agradable.

Curso propedéutico

Se llevard a cabo del 06 al 08 de agosto de 7:50 a.m. a 2:20 p.m., serd un tiempo
de convivencia y trabajo, con el propdsito de brindarles una induccidon a todos
los participantes para que puedan iniciar con éxito su vida escolar en Prepa
Andhuac Morelia. Se te hara llegar la informacidon con anticipacion via correo.
Esta accidn puede ser por el personal en los primeros contactos y a partir de
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que recibas tu correo electrénico institucional este serd el Unico medio de
contacto.

¢COmo conoceré a mis
companeros?

Uno de los aspectos importantes en Prepa Andhuac
Morelia es el que desarrolles competencias sociales,
por eso tenemos para ti la Bienvenida Integral a la
Prepa (BIP). En este evento se realizan actividades de
integracién para que conozcas a todo los que
conformamos tu escuela. También los profesores
estardn haciendo dindmicas para que tu integracion
sea muy agradable.

Horario de clases

El horario regular de Prepa Andhuac Morelia es entre 7:00 y 15:10 hrs.

éCual es mi horario y grupo?
Tanto el horario como el grupo al que perteneces serdn publicados en la
plataforma académica prepaanahuacmorelio.com.mx el 08 de agosto por

este motivo es importante subrayar la importancia de estar al pendiente de
esta plataforma y de tu correo electrénico institucional.

Plataforma Académica

a) En esta plataforma se publicaran los horarios de cada grupo el 08 de
agosto para que puedas consultarlos, asi como las listas de grupo, listas
de asignaturas Llife Long Skills (profundizacién), asignaturas de
especializacion (dreas) para todos los semestres. En esta plataforma
podrds encontrar la logistica de salones y correos electrénicos de todo el
personal educativo de Prepa Andhuac Morelia.
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b) La plataforma que utilizamos durante todo el curso y que es muy
importante que consultes diariamente es prepaanahuacmorelia.com.mx.
Aqui se publicardn todos los avisos académicos por lo que es tu

responsabilidad mantenerte informado de todo lo que se comunique a
través de ella.

c) El usuario y contrasefia los recibir@s por correo micuenta@anahuac.mx.
Recuerda estar pendiente.

d) También, en este sitio podrds tener acceso al calendario anual de

actividades y conocer los distintos comunicados publicados por todas las
dreas.
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Colegium

Existe también la plotaforma de Colegium. Aqui podrds verificar las
calificaciones de parciales y semestrales por lo que es importante que

guardes tu usuario y contrasefa y estés listo para su uso en cualquier
momento.
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Al inicio del ciclo escolar, se te hard
llegar tu usuario y contrasena.
También recibirds el usuario vy
contraseia depapds en tu correo
= Schoollet institucional por parte de Servicios
T Escolares; mantente atento a toda
esta informacion ya que la utilizards de
forma constante.

@

Es responsabilidad del alumno:

o Utilizar los medios oficiales de comunicacion: plataforma
prepaanahuacmorelio.com.mx para uso cotidiano, correo institucional
y Colegium.

e Revisar continuamente plataformas y correo institucional para
mantenerse informado. Se tendrd constante comunicacion por estos
medios. No te pierdas de informacion importante.

Faltas o Inasistencias

En Prepa Andhuac Morelia los alumnos cuentan con un determinado numero
de derecho a faltas por asignaturo, es decir que, si por algdn motivo no
asistieras, puedes hacer uso de este derecho por lo que no es necesario
justificar las faltas. Algo que debes tomar en cuenta es que los estudiantes
deben permanecer en las instalaciones de la Prepa mientras estdn en su
horario escolar.

Un alumno puede faltar el equivalente a dos semanas
de clase, por ejemplo, si tienes una materia con tres
horas de clase por semana, tienes la posibilidad de
faltar hasta 6 veces en el semestre; si se trata de una
clase de 5 horas a la semana, entonces podrds
ausentarte hasta 10 veces al semestre. En cuanto
rebasas este limite pierdes el derecho ala evaluacion
o evaluaciones que correspondan y tu calificacion
serd cero.
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Es muy importante que consideres que en la Prepa no se justifican las faltas o
retardos a clase,, Si te enfermas, haces un viagje, vas a tramitar la VISA, el
pasaporte, etc., puedes hacer uso de tu derecho a faltas. Sin embargo, el
Manual del Estudiante contempla algunas excepciones.

Te pedimos que seas muy cuidadoso y responsable con
el uso que haces de tus faltas y que las utilices en casos
de mayor necesidad; hemos tenido casos de estudiantes
que reprueban asignaturas, debido a que se confian con
su derecho a faltas y cuando tienen necesidad de faltar
ya rebasaron el limite y pierden su derecho a
evaluaciones. Si tienes dudas al respecto acércate con
tu tutor para que pueda orientarte.

Evaluacion

<Como se obtiene mi calificacion?

Prepa Andhuac Morelia se rige por la Direccién General de Bachillerato (DGB),
por lo que nuestro sistema de evaluacidén estd basado en las normas
establecidas por dicho organismo.

Establece una escala con seis calificaciones bdasicas: 5.0, 6.0. 7.0, 8.0, 9.0 y 10;
con sus respectivas décimas, que van del 0 al 9 (por ejemplo 7.8 0 9.1). La
calificacidén minima aprobatoria es de 6.0

Cada semestre estd dividido en dos periodos parciales y uno semestral. En los
dos primeros parciales se toman en cuenta tres grandes rubros: Evaluacion
Formativa, Evaluacidn Sumativa y Participacién y Actitudes. En la evaluacion
semestral solo se contemplan dos rubros: Evaluacion Formativa y Evaluacion
Sumativa.

e Lo Evaluacion Formativa (EF): contiene todas las actividades
cotidianas donde se revisan los procesos de aprendizaje
que vas realizando, por ejemplo, ensayos, investigaciones,
tareas, mesas redondas, etc. Es una calificacién diaria o por
sesion de clase que se promediard al final de cada periodo.

o Lo Participacion y Actitud (PA): evalda la actitud y
disposicién de los alumnos frente a su propio aprendizaje,

PREPA ANAHUAC MORELIA



asi como su participacion activa y constructiva dentro del
aula. En caso de que se presente alguna conducta
inadecuada el promedio puede ser reprobatorio.

EJEMPLOS DE ASPECTOS QUE PUEDEN EVALUARSE EN PARTICIPACION Y ACTITUDES.

VERIFICAR DIRECTAMENTE EN EL MANUAL DEL ESTUDIANTE EL TIPODE FALTAA LA
QUE SE HACEN ACREEDORES CUANDO SON REITERATIVAS.

ACTO CONSECUENCIA

No asistir o llegar tarde.

Salir de la clase injustificadamente.

Dormir durante la sesion de clase.

Inasistencia (Ej.. RESPONSABILIDAD)
Perdida de evaluacién del dia

No prevenir el material de la asignatura.

Menos 0.5 de la calificacién en participacioén y
actitudes; cero en la evidencia.

En algunos casos no se permitird la salida por
el material por lo que pueden perder la
evaluacion del dia. Si es muy recurrente de
falta leve pasard a falta media

Comer o beber durante la sesién.

Interrumpir la clase (interrumpir cuando el
profesor o un compaiiero participa, no
solicitar la palabra)

Falta leve y menos 0.5 en la calificacion de
participacion y actitudes. (RESPETO) Si es muy
recurrente pude pasar de falta leve a media o

grave.

Platicar constantemente interrumpiendo el
proceso de ensefianza — aprendizaje.

Menos 1.0 de la calificacién en participaciéon y
actitudes. Si es reiterativo puede aplicar falta
media o grave en su caso.

Usar su celular u otro dispositivo con otra
funcion que no tenga relacién a la sesién.

Falta media o grave segun sea el caso
(Reglamento BYOD)

Faltar el respeto al profesor u otro alumno.
Usar malas palabras dentro del salén de
clase.

Deshonestidad académica

Calificacién de 5.0 en el rubro de
participacion y actitudes; asi como reporte de
falta grave y en su caso baja definitiva.

o Lo Evaluacion sumativa (ES): es aquella que permite evaluar
el aprendizaje. Generalmente se lleva a cabo al final de
cada periodo. Puede ser un examen, un proyecto, un
producto, etc. Dependerd de la naturaleza de la clase y de
la dindmica propia del profesor. Los exdmenes de parciales,
semestrales y extraordinarios son inamovibles ya que las
fechas de su aplicacién se publican previo al ingreso a

clases.
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CALIFICACION FINAL

PARCIALI1
Evidencias Formativas (EF) 40% -
Participacién y Actitudes (PA) 10%
Evidencias Sumativas (ES) 50%
PARCIAL 2
Evidencias Formativas (EF) 40%
. s i 30%
Participacion y Actitudes (PA) 10%
Evidencias Sumativas (ES) 50%
EVALUACION SEMESTRAL
Evidencias formativas (EF) 40%
Evidencias Sumativas (ES) 60% 40%
Total 100%

Es responsabilidad del estudiante contar con el perfil de egreso requerido para el
grado escolar al que se incorpora.

La Prueba de Aptitud Académica (PAA)

La Prueba de Aptitud Académica (PAA), es un instrumento de evaluacion
estandarizado por parte de College Board. Se aplica en IV semestre y es clave
para tu ingreso en algunas universidades ya que mide el conocimiento
adquirido durante toda tu vida escolar.

Es un instrumento tan importante para ti que nosotros te apoyaremos para
que sepas como prepararte, por esta razén te estaremos brindando
herramientas en las clases desde el primer dia. Tomalo muy en serio, pues
tenemos muchos testimonios de alumnas y alumnos que han sido aceptados
en las mejores universidades gracias a su puntuacién en la PAA.

Bilingualism

Bilingualism is another important factor in your
education and a matter of distinction as you will go
through more than 1500 hours of sessions
instructed in English. Every time you are asked
something in English, show off your English level by
answering back and going further! We offer a 3rd
language, get advantage out of it either!
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Evidencias
Estatus de la entrega
Estatus de la Enviado para calificar
entrega
Estatus de No calificado
calificacién
Ultima viernes, 25 de febrero de 2022, 13:09
modificacion

Envios de archivo
® MG_20220225_130716.jpg
® MG_20220225_1

Comentarios al
envio » Comentarios (0)

Editar envio Quitar envio

Usted todavia puede hacer cambios a su envio.

« Toda evidencia realizada se regird por lo estipulado en el apartado de
integridad académica del Manual del Estudiante. Su desconocimiento
no exime de su aplicacion.

« Evidencias Unicamente se recibirdn en fecha y medio de entrega
solicitado. Te invitamos a verificar las indicaciones y rdbricas antes de
subir cualquier evidencia a plataforma.

IMPORTANTE

e Los estudiantes tienen derecho a solicitar la rectificacion de una
calificacién (evidencia, exposicién, quiz, proyecto o parcial) durante 48
horas a partir de que se le haga de su conocimiento. La solicitud debe ir
acompanada de la rabrica o criterios con la que se le evalud. Si dentro
de este plazo no se tiene clase con el profesor de la asignatura en duda
es necesario enviar un correo electrénico solicitando la revisién.

« Cada alumno es responsable de verificar que las evidencias digitales
cumplan con el formato solicitado y se carguen de forma correctay en
el espacio o actividad solicitada.
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Antes de enviar

« Cercibrate que estds subiendo el archivo correcto y que esté se cargd
de forma adecuada. De lo contrario perderds derecho a evaluacion.

e Archivos que no puedan ser abiertos o leidos perderdn derecho a
evaluacién, esto incluye links, ya que es responsabilidad del alumno
verificar que cualquier computadora pueda abrirlo.

e En caso de tener dificultad para compartir los archivos se te sugiere
verificar con anticipacion con el encargado de Tecnologia Educativa:
Profesor Mauricio Murillo Mora.

Correo electronico: mauricio.murillomo@anahuac.mx

e Archivos que se subieron en otra tarea no serdn revisados. Verifica con
la evidencia a entregar.

e Revisa que la leyenda en plataforma esté en color verde e indique
claramente “Enviado para calificar”.

« Las imdagenes o fotos de evidencias deben tener la nitidez y legibilidad
para su revision, evaluacién y retroalimentacidon. Recuerda que tendrds
que convertir las imagenes al formato solicitado por tu profesor.

o« Te recomendamos revisar la retroalimentaciéon del profesor en las
evidencias de trabajo ya que esto te ayudard a mejorar tu desempeno
en general.

« Entrega o sube las evidencias previo a la fecha y hora limite ya que
evidencias de mucho peso generalmente tardan tiempo en cargarse
por lo que pueden no entrar en tiempo y perderds derecho a evaluacion.
Un poco de prevision no estd de mas.

Asignaturas no aprobadas
éHay extraordinarios?

Aunque nos encantaria que ningun alumno tuviera que llegar a este extremo,
es un hecho que si sucede, por esto es importante que conozcas las
condiciones de las evaluaciones extraordinarias.
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Cuando un alumno o alumna reprueba una materia
tiene la posibilidad de presentar una evaluacién
extraordinaria. Las fechas para estas evaluaciones
estdn establecidas por la DGB en un periodo
determinado e inamovible.

Estas fechas se dardn a conocer en el calendario del
ciclo escolar por lo que te recomendamos revisarlo
con anticipacién. Este estard de forma permanente
en la plataforma de Prepa Andhuac Morelia para su
consulta.

s \

En cada periodo de extraordinarios solo puedes Q
presentar hasta tres exdmenes extraordinarios, y solo
puedes seguir debiendo hasta un mdaximo de dos extraordinarios en el
siguiente semestre. Por lo tanto, en caso de no aprobar dos de las tres
materias en extraordinario, automéaticamente procederia baja académica.
El mismo caso se puede dar, si llegaras a tener mds de cinco materias
reprobadas. Automdaticamente quedarias fuera de Prepa Andhuac.

¢Como sé que extraordinario tengo que
presentar?

En la plataforma Colegium podrds consultar tus calificaciones semestrales.
Cualquier asignatura que tenga un promedio menor a 6.0 es extraordinario.
Si tienes problemas para consultar esa plataforma, comunicate a Servicios
Escolares o Administracion para que puedan apoyarte. ¢Y como sabré que
debo estudiar?
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Al inicio de cada semestre se te entregard en cada asignatura un
documento llamado Syllabus; en él se informa sobre las generalidades de
las asignaturas, ademds del contenido y la forma de evaluacién. Estos
documentos se encuentran de forma permanente en el Padlet de grado
escolar y en la asignatura correspondiente.

é¢Hay adicionales?

Como ya se menciond, puedes pasar al siguiente semestre y tener dos
materias en extraordinario sin aprobar, esto es, se pueden “arrastrar” hacia
el siguiente semestre, pero es necesario aprobarlas en un segundo intento
(examen adicional) sin excepcion.

Ejemplo:

En caso de que no apruebes Matematicas | y Quimica | y presentas el examen
extraordinario en el periodo de extraordinarios y no las pasas, entonces las
“arrastraras” hacia el segundo semestre y podrds presentarlas en las
siguientes fechas de extraordinarios.

En este caso, si no apruebas alguna de las materias o ambas estards
incurriendo en lo que la DGB denomina invasién de ciclo, que no es otra cosa
que la imposibilidad de tener pendiente de aprobacidn materias que no sean
del semestre inmediato anterior. Es decir, no puedes pasar a tercer semestre
debiendo asignaturas del primero. Esta podria ser otra razén para ser dado
de baja de la prepa.
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iLos dos grandes eventos de
Prepa Anahuac!

En tu Prepa tenemos muchas actividades durante el ciclo escolar. Algunas se
realizan dentro de clases y otras involucran a toda una generacién o a toda la
comunidad de Prepa. Cada evento reviste una gran importancia para tu
formacion y lograr el perfil de egreso.

Pero hay dos sucesos al ano que son primordiales para todos los que
conformamos la Prepa Andhuac Morelia. Estos son el Torneo de la Amistad
(TDLA) y el Premio LiderA.

Es un encuentro deportivo que llega a reunir

hasta 8000 atletas, siendo por esto, el
Qusnsmo segundo en importancia en el continente

después de los Juegos Panamericanos.

’ TORNEO:
o AMISTAD

Las selecciones deportivas se preparan para este magno evento cada ano.

De igual forma cada afo, a finales de abril y
20241Cpmx principios de mayo, se lleva a cabo el Premio
PREM |O LIDERA. Este evento redne a alumnos en una
Ll DERA serie de concursos de distintas dareas del
e conocimiento. Este es un evento internacional

ya que no solo participan colegios de México,

sino de diversas delegaciones de la RCSA.

Algunas de las categorias en las que puedes participar son:

e Debate e Ciencias exactas
e Composicién e interpretacion e Robdtica

musical e Lideres Hablan declamacién, etc.
e Baile

Esperamos que puedas formar parte de estos eventos en alguna de sus
categorias.
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Contactos

éY si tengo dudas con quién me comunico?

iNo te preocupes! Sabemos que puedes tener muchas dudas sobre el dia a
dia en tu Prepaq, todo el personal estd siempre atento para apoyarte en éste y
otros temas.

A los maestros los puedes contactar a través de su correo electrénico
institucional o en tus clases directamente. El horario de atencién es de 7:00 a
14:00 Hrs. de lunes a viernes. Se te dard respuesta en un méximo de 48 horas.
Cuando envies el correo asegurate hacerlo desde tu correo institucional ya
que de otra forma no se te podrd atender.

Contactos Prepa Andhuac Morelia

Comité Directivo Prepa Andhuac Morelia comite.directivopaml@anahuac.mx
Comité Becas Prepa Andhuac Morelia becas.morelia@anahuac.mx
DIRECCION
Dr. Héctor José Estrada Gonzdlez / Director General | hector.estradagon@anahuac.mx
ACADEMICO
Mtra. Beatriz Morales Lopez [ Coordinacién Académica beatrizmoraleslo@anahuac.mx
Lic. Laura Elidey Gardea Gomez [ Auxiliar de Estudios elidey_gardea@anahuac.mx

DEPARTAMENTO DE TUTORIA Y PSICOPEDAGOGIA

Mtra. Celina Marin Benitez/ Tutor celina.marinbe@anahuac.mx
Mtra. Romén Romero Gallardo/ Tutor roman.romeroga@anahuac.mx
Mtro. Adrién Garcia de la Rosa / Tutor adrian.garciade@anahuac.mx
Lic. Perla Valencia Monje / Psicéloga perla.valenciomo@anahuac.mx

FORMACION Y PASTORAL
Lic. Guadalupe Cervantes Ibarraran/ Coordinacién Formacién guadalupe.cervantesi@anahuac.mx
Humana y Formacidn para el Amor
P. Sergio Rosiles L.C./ Capelldn sergio.rosilesic@anahuac.mx

COORDINADION DE DEPORTES

Mtro. Luis Miguel Madrigal Ortiz / Talleres Deportivos, TDLA | luis.madrigalo@anahuac.mx

SOPORTE TECNICO Y TECNOLOGIA EDUCATIVA

Mtro. Miguel Rodriguez Fernandez | Soporte Técnico miguel.rodriguezfer@anahuac.mx
Mtro. Mauricio Murillo Mora / Responsable Tecnhologia Educativa mauricio.murillomo@anahuac.mx
Pablo Elias Montoya Gallegos/ Encargado STEAMMakerspace pablo.montoya@anahuac.mx

ADMINISTRATIVOS
C.P Maria Teresa Ramirez Raya maria.ramirezra@anahuac.mx
Rosa Garcia Angel/ Servicios Escolares rosa.garciaan@anahuac.mx

PREPA ANAHUAC MORELIA



mailto:Rosa.garciaan@anahuac.mx

Alice Lizbeth Quintero Gutiérrez/Auxiliar de Direccién y dlice.quinterogu@anahuac.mx
Responsable Eventos

Andrea Aguado Ayala/ Caja andrea.aguadoay@anahuac.mx
Estefania Montserrat Huape Ruiz/ Responsable de Comunicacion estefania.huape@anahuac.mx

DEPARTAMENTO DE ADMISIONES
Teresa de JesUs Navarrete Téllez teresa.navarretete@anahuac.mx

DEPARTAMENTO DE ENFERMERIA

| enfermeria_prepa@anahuac.mx

Melissa Carmona

Es tiempo de iniciar y de esforzarte mucho, pero sobre todo de ser el lider en tu
formaciéon en Prepa Andhuac Morelia.

iUna vez mas bienvenido!
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